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1. Inleiding

In deze korte handleiding lees je hoe je in Gereedschapbeheer (GB) de rapporten van je 
arbeidsmiddelen opzoekt en bekijkt.

2. Arbeidsmiddelen zoeken

1. Als je bent ingelogd in GB zie je het dashboard.

Afbeelding 1: dashboard

2. Ga naar Arbeidsmiddelen en klik op Tonen.

Afbeelding 2: Arbeidsmiddelen > Tonen
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3. Je ziet nu het overzicht van al je arbeidsmiddelen in GB.

Afbeelding 3: overzicht arbeidsmiddelen

4. Het overzicht heeft verschillende kolommen. Bovenin elke kolom zit een dropdownmenu. Ga je 
daar met de muis op staan, dan zie je een lijst met de omschrijvingen die in die kolom voorkomen. 
In dit voorbeeld selecteren we een gebruiker.

Afbeelding 4: dropdownmenu in de kolom "In gebruik bij"
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5. We kiezen gebruiker DEMO. Je ziet nu alle arbeidsmiddelen die bij gebruiker DEMO geregistreerd 
staan.

Afbeelding 5: arbeidsmiddelen van gebruiker DEMO

6. Dit kun je bij elke kolom doen. Zo selecteer je precies wat je wilt zien.

Afbeelding 6: filteren op een andere kolom

3. Certificaten inzien

1. Selecteer een arbeidsmiddel door in het overzicht met de muis op de regel van dat arbeidsmiddel 
te gaan staan.

Afbeelding 7: arbeidsmiddel selecteren
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2. Klik op het arbeidsmiddel. Je ziet nu de algemene gegevens. In dit voorbeeld is het een ketting 2-
sprong. Bij "details" staat de specifieke omschrijving van het arbeidsmiddel. Je ziet hier ook de 
keuringsstatus, de laatste keuringen en bij wie het arbeidsmiddel in gebruik is.

Afbeelding 8: algemene gegevens van het arbeidsmiddel

3. Bovenin staat het kopje Bijlagebestanden. Daar staan eventuele handleidingen, als die digitaal 
beschikbaar zijn.

Afbeelding 9: bijlagebestanden

4. De beschikbare rapporten staan bij Keuringen.

Afbeelding 10: overzicht keuringen
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5. Ga met de muis op een regel in het overzicht keuringen staan en klik erop.

Afbeelding 11: keuring selecteren

6. Het rapport komt tevoorschijn. Je kunt het nu bekijken en eventueel uitprinten.

Afbeelding 12: keuringsrapport

4. Hulp nodig?

In het dashboard van GB staat het kopje Help. Daar vind je onder andere instructievideo's, mocht er 
nog iets niet duidelijk zijn.
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Afbeelding 13: het menu Help
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